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Puhelinnumero

E-mail osoite 
TEHTÄVÄNIMIKE

Aloituskappale: Kerro lyhyesti kuka olet ja miksi haet kyseistä työpaikkaa, mikä sinua tässä tehtävässä kiinnostaa ja motivoi, mitä annettavaa sinulla on juuri tälle työnantajalle. Mikä on tämänhetkinen tilanteesi.
Runkokappale: Kuvaile osaamistasi ja kerro työnantajalle, miksi hänen kannattaisi valita nimenomaan sinut kyseiseen tehtävään. Tuo selkeästi esille ne taitosi ja tietosi, joista on työnantajalle hyötyä tässä työssä ja työpaikassa! Mainitse erityistaitosi esimerkiksi johtamisessa, tiimityössä, atk-osaamisessa, kielissä ym. Ole rehellinen, mutta älä turhan vaatimaton.

Kerro saavutuksistasi ja vastuualueistasi edellisissä työtehtävissäsi, järjestötoiminnassa, opiskelun ja harrastusten parissa.

Kuvaile itseäsi ihmisenä, anna työnantajan tutustua persoonasi vahvuuksiin. 
Lopetus: Mikäli palkkatoivetta on kysytty, voit mainita sen lopuksi. Kerro, milloin voisit aloittaa uudessa työssä. Anna työnantajan selvästi ymmärtää, että olet todella kiinnostunut tästä työpaikasta ja toivot tapaamista haastattelun merkeissä.
Kunnioittaen / Ystävällisesti / Ystävällisin terveisin,

Allekirjoitus

Nimen selvennys

LIITTEET:

CV

Muut (mikäli pyydetty esimerkiksi työtodistusta)

